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Wichtig: 

Bevor Sie mit der Pflege und Eingabe der POI-Daten beginnen, überlegen Sie 

bitte genau – auch in Ihrem Sinne- welche POIs wirklich gelistet werden 

sollen und welche nicht. Denken Sie immer daran, dass der Gast sich diese 

anschaut und genau informiert werden soll – aber nur über die wichtigsten 

POIs in Ihrem Ort. Weniger ist manchmal mehr. 

 

1.1.1.1. Start ToubizStart ToubizStart ToubizStart Toubiz    

Loggen Sie sich auf http://poi.toubiz.de ein.  

Folgende Seite erscheint: 

 

 

Benutzernamen und Passwort eingeben. 

Folgende Startseite erscheint: 
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Unter der Lasche POI finden Sie Ihre angelegten POIs und können diese 
durch Klick auf den Namen oder das weiße „i“ rechts neben dem Pfeil 
ansehen (Vorschau) oder durch Klick auf den pinkfarbenen Pfeil bearbeiten. 
 
Der Pflegestatus in Prozentangaben zeigt Ihnen auf einen Blick, ob die POIs 
gut gepflegt sind. Der Pflegestatus wird erst angezeigt, wenn der POI eine 
Hauptkategorie bekommen hat. 
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2.2.2.2. Neue POINeue POINeue POINeue POIssss    anlegenanlegenanlegenanlegen    
Klicken Sie auf „POI/Tour erstellen“ und legen Sie zunächst Name, Kategorie 
und Ort fest. Dabei sind die Auswahlmöglichkeiten des Ortes und der 
Kategorie vorgegeben und mit einem Klick auf den Pfeil rechts einzusehen.  
Danach auf Button „POI/Tour erstellen“ klicken. 

 

 

Danach unter Punkt 3. „POIs bearbeiten“ weitermachen. 
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3.3.3.3. POIPOIPOIPOIssss    bearbeitenbearbeitenbearbeitenbearbeiten    
    

POI durch anklicken des Pfeils „bearbeiten“ öffnen. 
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Es erscheint folgende Seite, die mit Inhalt gefüllt werden muss: 
 

 

Folgende Daten eingeben: 

• Name: Name des POIs eingeben 

• Relevante Suchbegriffe:  

Schlagworte unter denen Interessierte den POI finden sollen (beim Tippen 

der ersten Buchstaben erscheint eine Auswahl, die genutzt werden kann) 

Bitte darauf achten, dass nicht zu viele Begriffe eingegeben werden und nur 

die für das einzugebende POI relevanten.  

Beispiel: wenn als POI ein See eingegeben wird und dort auch ein Freibad, 

Minigolfplatz o.ä. liegt und das als Suchbegriff eingegeben wird, wird in den 

gezogenen Listen der See bei den Minigolfplätzen oder dem Freibad 

angezeigt. Deshalb nur Suchbegriffe für den POI angeben und die anderen 

POIs wie Freibad und Minigolf als Extra-POI anlegen. 
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Besonderheiten Suchbegriffe: Bei Orten, die an der Sauerland-Waldroute, 

dem Sauerland-Höhenflug, dem Drahthandelsweg, dem Ruhrtalradweg 

und/oder dem SauerlandRadring liegen, bitte „sl“ eintippen, so erscheint die 

Auswahl der genannten fünf, die zutreffenden auswählen. 

Die einzelnen Suchbegriffe mit einem Komma und einem Leerzeichen 

trennen 

 

 
• Hauptkategorie: entsprechende Kategorie des POIs anklicken 
• Weitere Kategorie: nur eingeben, wenn zusätzlich zur Hauptkategorie 

noch eine weitere Begrifflichkeit zutrifft (siehe Punkt „relevante 

Suchbegriffe“, Seite 6. Nur Kategorien für den beschriebenen POI 

eingeben) 
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• Geopunkt: Adresse (Straße, Hausnummer, PLZ, Ort) eingeben und 

Button „Adresse suchen“ klicken => Adresse wird gesucht und auf der 

Karte angezeigt 

• Facebook/Twitter: wenn vorhanden eingeben 

• Kontaktdaten: folgende Daten angeben: 

   Name des POI 

Straße des POIs bzw. Straße des Ansprechpartners (wenn 

dieser z.B. bei der Stadt sitzt; für diesen Fall die POI-

Adresse in der Beschreibung deutlich sichtbar angeben) 

   PLZ des POIS bzw. des Ansprechpartners (s. Straße) 

   Ort des POIS bzw. des Ansprechpartners (s. Straße) 

   Ortsteil 

   Telefon 

   Fax 

   E-Mail 

   URL: Internetadresse immer mit http://www..... angeben 

 
Zur Sicherheit schon einmal abspeichern (Button unterhalb der 
Kontaktdaten) 
 

• Bildergalerie: 
Bild in guter Qualität (keine Logos) hochladen unter „Bilderarchiv/Neue 
Bilder hochladen“, dann erscheinen die bereits geladenen Bilder und unter 
„Dateien auswählen“ entsprechendes Foto anklicken => Foto wird geladen 
Dann unter „Fertig und zurück zu POI“ zurück in die Bearbeitungsmaske des 
POIs und unter „Bilder aus Bildarchiv der Bildergalerie zuordnen“ das 
entsprechende Bild mit einem Haken versehen und „auswählen“ klicken 
=> Foto wird übernommen 
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Löschen von Fotos aus dem POI: Bild in der Bearbeitungsmaske mit Haken 
versehen und auf „Ausgewähltes entfernen“ klicken   
 

• Orte: ausgewählten Ort überprüfen und ggf. ändern 

• Öffnungszeiten: 

Öffnungszeiten bitte nur wie glÖffnungszeiten bitte nur wie glÖffnungszeiten bitte nur wie glÖffnungszeiten bitte nur wie gleich beschrieben angeben, wenn sie eich beschrieben angeben, wenn sie eich beschrieben angeben, wenn sie eich beschrieben angeben, wenn sie 

regelmäßig gepflegt werden können, sonst nur eine Saisonzeit (z.B. geöffnet regelmäßig gepflegt werden können, sonst nur eine Saisonzeit (z.B. geöffnet regelmäßig gepflegt werden können, sonst nur eine Saisonzeit (z.B. geöffnet regelmäßig gepflegt werden können, sonst nur eine Saisonzeit (z.B. geöffnet 

von April bis Oktober) nennen und den Link, wo die genauen Zeiten zu von April bis Oktober) nennen und den Link, wo die genauen Zeiten zu von April bis Oktober) nennen und den Link, wo die genauen Zeiten zu von April bis Oktober) nennen und den Link, wo die genauen Zeiten zu 

erfahren sind.erfahren sind.erfahren sind.erfahren sind.    

1. Legen Sie mit dem Button „Neuer Zeitraum hinzufügen“ an, danach auf 
„Zeitraum“ klicken, so dass sich folgendes Fenster öffnet: 
 

 
 

2. Unter „Zeiten gültig ab“ angeben, ab wann (Datum)die Öffnungszeiten 
gelten: ggf. für jede Saison mit unterschiedlichen Öffnungszeiten 
einen eigenen Zeitraum ein. 
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3. Haken bei „immer geöffnet“ nur setzen, wenn POI ganzjährig Tag und 
Nacht geöffnet hat (z.B. ein See) 

4. Fügen Sie Zeilen für jeden geöffneten Tag (Montag, Dienstag usw.) 
durch klicken „neuer Wochentag hinzufügen“ hinzu, klicken den Tag 
an und ändern diesen auf den gewünschten und hinterlegen die 
Uhrzeit (entweder Uhrzeit eintippen („8:00“)oder den Regler 
verwenden). Im Feld Hinweis können Sie ggf. zusätzliche Infos 
hinterlegen (z.B. Damensauna) 

Verwenden Sie das Feld „Hinweis“ nicht für Ausnahmen oder Schließzeiten, 
da diese nicht entsprechend angezeigt werden. 
 

• Geschlossene Tage 
Hier können Sie Betriebsferien o.ä. pflegen, die die regulären Öffnungszeiten 
unterbrechen. 
 

• Aktionstage 
Hier können Sie besondere Aktions-Öffnungszeiten hinterlegen, z.B. 
für einen verkaufsoffenen Sonntag oder eine Museumsnacht u.ä. 

 

Löschen einzelner Eingaben: 

Einzelne Öffnungszeiten, geschlossene Tage und Aktionstage können mit 

dem Button „Zeitraum löschen“ oder „Aktionstag löschen“ entfernt werden 

• Kurzbeschreibung: Kurze Einleitung auf den POI 

• Beschreibung: Ausführliche Beschreibung des POI 

• Preise 

- Anzahl der hinzuzufügenden Preiszeilen anklicken ( zu viele Zeilen 

können wieder gelöscht werden) und auf den Button „Zeile 

hinzufügen“ gehen 

- Seite springt nach oben um => nach unten scrollen 

- Preise formulieren: z.B. 

Erwachsener 6,00€ Tageskarte 
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Kinder 4,50e Tageskarte 

Familienkarte 12,00€ 2 Erwachsene, 2 Kinder 

 

- Reichen die eingefügten Zeilen nicht aus, könnnen jederzeit weitere 

hinzugefügt werden 

- Leer gebliebene Zeilen können mit einem Haken im vordersten 

Kästchen versehen werden und mit Klick auf „ausgewählte Zeile 

entfernen“ gelöscht werden 

Die Felder „Öffnungszeiten (alte Version)“, „Bild (alte Version)“, „neues Bild Die Felder „Öffnungszeiten (alte Version)“, „Bild (alte Version)“, „neues Bild Die Felder „Öffnungszeiten (alte Version)“, „Bild (alte Version)“, „neues Bild Die Felder „Öffnungszeiten (alte Version)“, „Bild (alte Version)“, „neues Bild 

hochladen“ und „Alternativer Bildtext“ bitte nicht bearbeiten.hochladen“ und „Alternativer Bildtext“ bitte nicht bearbeiten.hochladen“ und „Alternativer Bildtext“ bitte nicht bearbeiten.hochladen“ und „Alternativer Bildtext“ bitte nicht bearbeiten.    

 

4.4.4.4. POI löschenPOI löschenPOI löschenPOI löschen    

POI über Ort und /oder Kategorie bzw. über „suchen“ überhalb der POI-

Lasche suchen und anklicken (nicht öffnen). Unten rechts in der Ecke 

erscheint der Button „löschen“, diesen anklicken und die Nachfrage mit „Ja, 

jetzt löschen“ beantworten 

 

5.5.5.5. Suche nach POIsSuche nach POIsSuche nach POIsSuche nach POIs    

Eine Suche erfolgt entweder über die Kategorien- und/oder Ortsuche oder 

über den Button „suchen“ überhalb der POI-Lasche. Dort Teile des POI-

Namens oder den exakten Namen eingeben. 

 

Hinweis:Hinweis:Hinweis:Hinweis:    

Bei einer längeren Ergebnisliste beachten, dass mehrere Ergebnisseiten 

angezeigt werden können, diese werden in Form von Zahlen über bzw. unter 

der Ergebnisliste angezeigt. Durch anklicken der einzelnen Zahlen bzw. 

anklicken des Pfeile erscheinen weitere Ergebnisseiten. 


