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Wichtig:

Bevor Sie mit der Pflege und Eingabe der POI-Daten beginnen, iiberlegen Sie
bitte genau — auch in Ihrem Sinne- welche POIs wirklich gelistet werden
sollen und welche nicht. Denken Sie immer daran, dass der Gast sich diese
anschaut und genau informiert werden soll — aber nur iiber die wichtigsten
POIs in Ihrem Ort. Weniger ist manchmal mehr.

1. Start Toubiz
Loggen Sie sich auf http://poi.toubiz.de ein.

Folgende Seite erscheint:

Egnuhsma me

Paszswort vergessen?

Benutzernamen und Passwort eingeben.

Folgende Startseite erscheint:
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Ergebnis filtarn
Ort

Name

Kategorie

anzeigen

Name

Ergebnis:

Sortierung

Hauptkategarie

= Erweltsrte Su:ie

Ort

Letzter Loging 11.07.2011 - 17:29 Uhr

Gedndert

KINZIGTAL SCHULUNG
KINZIGTAL )

LOGOUT

+ POIMour erstellen

Pflegestatus

P adventure Mini.Golf.Park nicht gepflegt! Cberharmersbach 20.09.2010 16330 ' moch nicht iberprift! | 286
L —
Adventure Mini.Golf.FPark H_aupt-:ategnrlle Oberharmersbach 20.09.2010 16230 | noch nicht iiberpriift! 20
nicht gepflegt !
P4 Alpirsbach - Alpirsbacher Klosterbrau H_auptkategnrie Alpirsbach 20.09.2010 16:25 |'noch nicht aberpriiftt | =) €3
nicht gepflegt IS TS ADETINITE
P alpirsbach - Historische Klosteranlage Kloster Alpirsbach 11.07.2011 17:37 | 26

Unter der Lasche POI finden Sie Ihre angelegten POIs und kdnnen diese
durch Klick auf den Namen oder das weiBe ,,i“ rechts neben dem Pfeil

ansehen (Vorschau) oder durch Klick auf den pinkfarbenen Pfeil bearbeiten.
Der Pflegestatus in Prozentangaben zeigt IThnen auf einen Blick, ob die POIs

gut gepflegt sind. Der Pflegestatus wird erst angezeigt, wenn der POI eine
Hauptkategorie bekommen hat.
byys dunt :L-‘-'w.-.@ (
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KINZIGTAL SCHULUNG
KINZIGTAL )

Letzter Loging 11.07.2011 - 1729 Uhr  LOGOUT

= Erweltsrte Su:ie

+ POIMour erstellen

Ergebnis filtarn
Oort Sortierung

Name

Kategorie

anzeigen

Name Typ Ort Gedndert Pflegestatus
P adventure Mini.Golf.Park :iacﬁgt;:;;geugge Cberharmersbach 20.09.2010 16330 ' moch nicht iberprift! | 26
L —
PR adventure Mini.Golf.Par :iacﬁgt;:;;ga;ge Oberharmersbach 20.09.2010 16:30 | moch nicht iiberpriift! | 9 o
P4 Alpirsbach - Alpirsbacher KlosterDxau :iiﬁ?t::;;ga;ge Alpirsbach 20.09.2010 16:25 !lq_:i_l ml:l!tnl:erpruf't' | D86
P alpirsbach - Historische Klosteranlage Kloster Alpirsbach 11.07.2011 17:37 | 26

™



2. Neue POIs anlegen
Klicken Sie auf ,,POI/Tour erstellen* und legen Sie zundchst Name, Kategorie
und Ort fest. Dabei sind die Auswahlmoglichkeiten des Ortes und der
Kategorie vorgegeben und mit einem Klick auf den Pfeil rechts einzusehen.
Danach auf Button ,,POI/Tour erstellen* klicken.

2} TOUBIZ :; POl & TOUR - Mozilla Firefox

Dstei  Dearbsiten Ansicht  Chronk  Lesszsichen  Extras  Hife
@v c (a1 | %) hetpifipoi toubiz dejcontentvisn/ful 7055 7 | [*W- poitoutiz P

{81 Meistbssuchts Ssiten | | Erste Schritts 5] Aktuslls Nachrichten £7 Kostenloss Hotmail | ] Links anpassen | | Windows Media | ] windaws

pdf - \ ;_v;| Search T POF
| | 4 TOUBIZ 3 POT & TOUR | = |~
i ~
KIRSTEN WOBBE
C = Snian 6
f % Brweiterte Suche Letzter Lagin: 20.10,2011 - 13:18 Uhr  LOGOUT
St Home || R\ Mews || M POIs || ) Touren |
Neue POI/Tour erstellen
Ergebnis filtern Name
ot = “
Kategorie - Kategorie
anzemgen
i ort
POL/Taur jatzt erstellen Ahbrachen
M ‘rqusmathe’ piiias7 26
Biffels Hofladen' / Familie Klemet pi11s:42
‘Buffels Hofladen' { Familie kI [E—E 00
P4 'Die neue Kathedrale! pi1zzizo 26 il
P Ex-Pan-vision' p111g:07 [t 26
P 'Im Griinen Winkel' pi1zo:ar | | D6
P ‘Schule des waldes' pi1zois | 260
: ; - [E—
P 'Tenns /ﬁiﬂll 18:54 D26
§  “BUB-Extratour’ Stadion/Arena Dortrund zoanzoii09:58 N D6
s Freiherr vom Stein” - Burghotel ) R 11 e —
| Rt Direktvermarkter Wetter 27.09.,2011 18:05 26
P4 2-RAD Dinnebacke KG Fahrradverleih/-reparatur  Menden 15.10.2011 16:32 I 50
P4 Asbach-Talsparrs Talsperre Bad Winnenberg 27.09.2011 168:18 T 75% 26
F astal I Bad Winnenberg  27.09.2011 1820 | 56 -

Fertig

| (@ Posteingang - Micras... ) TOLBIZ 1 POT&TOU.,. | T Leitfaden PFage Toth.. .w L s & E) 11i5a

Danach unter Punkt 3. ,,POIs bearbeiten“ weitermachen.



3. POIs bearbeiten

POI durch anklicken des Pfeils ,,bearbeiten* 6ffnen.

POl & TOUR - Mozilla Firefox

Datei Bearbeiten Ansicht Chronk  Lesezeichen Extras  Hilfe

@v C ¥ & (% hipdipeitodbizdet

[5] Meistbesuchte Seiten | ] Erste Schritte (5] Aktuelle Nachrichten £ Kostenlose Hotmail | 7] Links anpassen | ] Windows Media | ] Windows

-

Search % POF

-
KIRSTEN WOBBE il
tonrd in SAUERLAMND a
s e Leteter Login: 1,08.2011 - 14143 Uk LOGOUT
to11 hiz
85 Home || R\ Mews | PMEDIS | ) Touren | letzte Suche
Mein aktuellster Content
Name Typ ort Gedndert Pflegestatus
P Kletterpark Soest Hochseilgarten/Klstterpark  Sosst 24.08.2011 11:57 . 100%
% Kletterpark Repetal Hochseilgarten/kletterpark  attendarn 24082011 1146 [ ESSE o6
P Tommywood GmbH Spielplatz Lidenscheid za0ezoiiio (I D ©
P Minigolfhalle Bestwig Minigalfplatz Bestwig 18.08.2011 16:21 | DS 26
% BarfuBipfad Bad Winnenherg Barfusspfad Bad Winnenberg 18082011 16:17 I O O |
P wildpark Warstein wildpark Warstein 18082011 16:15 MR D ©
P kyrill-wald z;gjﬁ‘sﬁenswwd‘gkait Sundern 1082011 16:13 (DD O 6
P yril-prad R nenirdibicsit Schmallenberg weoszoiite:z (I D ©
#% Stadtfihrungen Sosst Stadtfihrungen Soest 1s0ezoit 16:07 I D ©
PR Garnann Kanus Funsport Lippstadt 1082011 16:06 NN $° ©
P sodssuerlandmuseum Museum Attendarn 1s0szoi1 1500 (I D ©
P& sagemohle Remblinghausen Denkrnal Meschede 18.08.2011 15:32 | SN 26
¥ Grilnsandsteinmuseum Soest Museum Soest 18082011 15:23 | OSE 286
FW Altes Gericht Firstenberg Museurn Bad Wonnenbers 180820111521 (G D ©
#4 Holzerlzbnisparcours e Schmallenberg 1soszoil 1401 (I D ©
P4 Fledermaustunnel i:?j:‘f;enswwd‘mlt Finnentrop weoezoilizss (I D ©
PR Sisben-Schrmerzen-Staticnen Historische Statts Finnentrap 1p0ez0i1 1554 I D ©
P Purmpspeichermerk Urnmeltstation Finnentrop 18.08.2011 13:47 DN D © &

Fertiq

Start @




Es erscheint folgende Seite, die mit Inhalt gefiillt werden muss:
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@ =2 C (a1 | %) htpsiipol koublz dejcontent/editig40Li4jger DE v = | |3~ cooak £
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pdf - ‘ v| Search T PDF
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ﬁ ‘Aquamathe’
Name Facebook
‘aquamatha’ [i]
relevante Suchbegriffe Twitter
Baden, Freibad, Schwimmbad, Schwimmen, sl_sauerlandhi [i] &l [i] =
Hauptkategorie Youtube
£ b2 e
Flickr
Weitere Kategorien s (]
Freibad » J Hallenbad = J Sauna % wikipedia
w e
Geo Punkt Adresse Name / Firma
Aucheler StraBe 58683 Iserlohn [i] Aquamathe Iserohn
Strasse
Aucheler Strafie
= _7 & 2
& Satellit Hyhrid pLZ
s 56638
o ort
smasks bt Iserlohn
=
Mgy o Ortsteil
Letmathe
Reher Heide , Osstrich
o % Telefon
o 02374-2340
e Letmathe i
" Fax
= ot Be &
Osteld ™ Genna
- % E-Mail
%ﬂ‘ﬂ Helmke %
"’SIE Kartentisten 2011 Tele Atlas - Huizlnasbedinddngen
= = Internetadresse
Breitengrad: Langengrad: http:ffwww agquamathe de (i) =

2 [ ) Tomas - Mozilla Firefox ) TOUBIZ 11 POL&TOU,.. | T Leitfaden Plege Tou...

Folgende Daten eingeben:
 Name: Name des POIs eingeben
* Relevante Suchbegriffe:

Schlagworte unter denen Interessierte den POI finden sollen (beim Tippen
der ersten Buchstaben erscheint eine Auswabhl, die genutzt werden kann)
Bitte darauf achten, dass nicht zu viele Begriffe eingegeben werden und nur
die fiir das einzugebende POI relevanten.

Beispiel: wenn als POI ein See eingegeben wird und dort auch ein Freibad,
Minigolfplatz o.a. liegt und das als Suchbegriff eingegeben wird, wird in den
gezogenen Listen der See bei den Minigolfpldtzen oder dem Freibad
angezeigt. Deshalb nur Suchbegriffe fiir den POI angeben und die anderen
POIs wie Freibad und Minigolf als Extra-POI anlegen.



Besonderheiten Suchbegriffe: Bei Orten, die an der Sauerland-Waldroute,
dem Sauerland-Hohenflug, dem Drahthandelsweg, dem Ruhrtalradweg
und/oder dem SauerlandRadring liegen, bitte ,,s|“ eintippen, so erscheint die
Auswahl der genannten fiinf, die zutreffenden auswahlen.

Die einzelnen Suchbegriffe mit einem Komma und einem Leerzeichen
trennen
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Dstel  Bearbeiten Ansicht  Chronk  Lesszsichen  Extras  HiFe

@ - (gl | %) http:jipoi toubiz.dsjcontent/sdt/ 106177 ger-DE 77 | [*W- sonal r:
(1B Meistbesuchte Seiten | | Ersts Schritte (5] Akbuells Nachrichten &7 Kostenlose Hotmail | ] Links anpassen | ] Windows Media | ] Windows
pdf - | | Search T poF
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M POl bearbeiten
ﬁ Tommywood GmbH
Name* Geo Punkt
Tommywood GrbH Sternplatz 2 58507 Ludenscheid
Tags
, Spielmiglichkeiten; Indoor-Spielplatz, Spielplatz, s/_ |o
Losu
5:—’”“*a|"“d:|ei " o[ _Karte | Satelit | Hybrid =
sl_sauerlandhshenflug w i =
s auarlardisiin L w e
& 5 "
= L o Honsel
§ L g £
Fid.jpg e i g 5-.*“(@
g : e
oot ~ lidenscheid %
28
Stadtpark
Qeneking SppnatraBe
nirane 220 He
"‘L\E\‘W I -LSE1
- P 22
¥ FoWERED B
Hame; Tetennan] Undenschend GOUSI? Keartendaten ©2011 Tele &tlas - Nutzunghednglioen
Neues Bild hochladen:
Durchsuchen.. | €@ Breitengrad: Langengrad:
7 o 5121628 7.62829
Alternativer Bildtext:
Tommywood Lidenscheid (i}
Weitere Kategorien
Spiclplatz *
Merkmale
Familiznfreundlich * | | Schlschtwetter gesignet % | ~

v [BE oo wble 2

» Hauptkategorie: entsprechende Kategorie des POIs anklicken
* Weitere Kategorie: nur eingeben, wenn zusatzlich zur Hauptkategorie

noch eine weitere Begrifflichkeit zutrifft (siehe Punkt ,,relevante
Suchbegriffe®, Seite 6. Nur Kategorien fiir den beschriebenen POI
eingeben)



e Geopunkt: Adresse (StraBe, Hausnummer, PLZ, Ort) eingeben und
Button ,,Adresse suchen* klicken => Adresse wird gesucht und auf der
Karte angezeigt

» Facebook/Twitter: wenn vorhanden eingeben
o Kontaktdaten: folgende Daten angeben:
Name des POI

StraBe des POIs bzw. StraBe des Ansprechpartners (wenn
dieser z.B. bei der Stadt sitzt; fiir diesen Fall die POI-
Adresse in der Beschreibung deutlich sichtbar angeben)

PLZ des POIS bzw. des Ansprechpartners (s. Strale)
Ort des POIS bzw. des Ansprechpartners (s. StraBe)
Ortsteil

Telefon

Fax

E-Mail

URL: Internetadresse immer mit http://www..... angeben

Zur Sicherheit schon einmal abspeichern (Button unterhalb der
Kontaktdaten)

» Bildergalerie:
Bild in guter Qualitdt (keine Logos) hochladen unter ,,Bilderarchiv/Neue
Bilder hochladen®, dann erscheinen die bereits geladenen Bilder und unter
,Dateien auswdhlen® entsprechendes Foto anklicken => Foto wird geladen
Dann unter ,Fertig und zuriick zu POI“ zuriick in die Bearbeitungsmaske des
POIs und unter ,,Bilder aus Bildarchiv der Bildergalerie zuordnen“ das
entsprechende Bild mit einem Haken versehen und ,,auswdhlen® klicken
=> Foto wird iibernommen



Léschen von Fotos aus dem POI: Bild in der Bearbeitungsmaske mit Haken
versehen und auf ,,Ausgewadhltes entfernen® klicken

o Orte: ausgewdhlten Ort iiberpriifen und ggf. andern

« Offnungszeiten:

Offnungszeiten bitte nur wie gleich beschrieben angeben, wenn sie
regelmdBig gepflegt werden kénnen, sonst nur eine Saisonzeit (z.B. gedffnet
von April bis Oktober) nennen und den Link, wo die genauen Zeiten zu
erfahren sind.

1. Legen Sie mit dem Button ,,Neuer Zeitraum hinzufiigen“ an, danach auf
»Zeitraum* klicken, so dass sich folgendes Fenster 6ffnet:
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siertags)

Zeiten/Mochentag

Wochentag

Beschreibung

Sie haben noch keine Zeiten hinterle

von bis Hinweis {optional)
Sie haben keine SchlieBungen hinterlegt.

Aktionstage

Datum der Aktion von bis Hinweis {optional)
Sie haben keine Aktionstage hinterlegt.

Kurzbeschreibung @

|| Absatz - || || =

GenieBen Sie das Frei- und Hallenbad sowie die Sauna

Pfad: paragraph

Beschreibung

|| absatz R (5 B Al ==
o ~
Hallenbad =
Linsar. i

irmm-_1ind Gnorthackan mift wattl amnfoarachta 26w 12 6 klatar mit ainar maw 4 rtiaf: n 3 A0 Matar Hiar ikt e

iStat © @ | ®ee

2. Unter ,Zeiten giiltig ab“ angeben, ab wann (Datum)die Offnungszeiten
gelten: ggf. fiir jede Saison mit unterschiedlichen Offnungszeiten
einen eigenen Zeitraum ein.



3. Haken bei ,,immer gedffnet” nur setzen, wenn POI ganzjahrig Tag und
Nacht gedffnet hat (z.B. ein See)

4. Fiigen Sie Zeilen fiir jeden gedffneten Tag (Montag, Dienstag usw.)
durch klicken ,,neuer Wochentag hinzufiigen“ hinzu, klicken den Tag
an und dandern diesen auf den gewiinschten und hinterlegen die
Uhrzeit (entweder Uhrzeit eintippen (,,8:00“)oder den Regler
verwenden). Im Feld Hinweis kdnnen Sie ggf. zusatzliche Infos
hinterlegen (z.B. Damensauna)

Verwenden Sie das Feld ,,Hinweis“ nicht fiir Ausnahmen oder SchlieBzeiten,
da diese nicht entsprechend angezeigt werden.

» Geschlossene Tage
Hier kdnnen Sie Betriebsferien 0.4. pflegen, die die reguldren Offnungszeiten
unterbrechen.

o Aktionstage
Hier kdnnen Sie besondere Aktions-Offnungszeiten hinterlegen, z.B.
fiir einen verkaufsoffenen Sonntag oder eine Museumsnacht u.a.

Loschen einzelner Eingaben:

Einzelne Offnungszeiten, geschlossene Tage und Aktionstage kénnen mit
dem Button ,,Zeitraum l6schen* oder ,,Aktionstag l6schen* entfernt werden

o  Kurzbeschreibung: Kurze Einleitung auf den POI
e Beschreibung: Ausfiihrliche Beschreibung des POI
* Preise

Anzahl der hinzuzufiigenden Preiszeilen anklicken ( zu viele Zeilen
konnen wieder geléscht werden) und auf den Button ,,Zeile
hinzufiigen“ gehen

Seite springt nach oben um => nach unten scrollen

Preise formulieren: z.B.

Erwachsener 6,00€ Tageskarte

10



Kinder 4,50e Tageskarte

Familienkarte 12,00€ 2 Erwachsene, 2 Kinder

Reichen die eingefiigten Zeilen nicht aus, kénnnen jederzeit weitere
hinzugefiigt werden

Leer gebliebene Zeilen konnen mit einem Haken im vordersten
Kdstchen versehen werden und mit Klick auf ,,ausgewahlte Zeile
entfernen® geldscht werden

Die Felder ,,Offnungszeiten (alte Version)*, ,,Bild (alte Version)“, ,,neues Bild
hochladen* und ,,Alternativer Bildtext* bitte nicht bearbeiten.

4. POI loschen

POI iiber Ort und /oder Kategorie bzw. liber ,,suchen* iiberhalb der POI-
Lasche suchen und anklicken (nicht 6ffnen). Unten rechts in der Ecke
erscheint der Button ,,l6schen®, diesen anklicken und die Nachfrage mit ,,Ja,
jetzt loschen“ beantworten

5. Suche nach POIs

Eine Suche erfolgt entweder i{iber die Kategorien- und/oder Ortsuche oder
tiber den Button ,,suchen” iiberhalb der POI-Lasche. Dort Teile des POI-
Namens oder den exakten Namen eingeben.

Hinweis:

Bei einer langeren Ergebnisliste beachten, dass mehrere Ergebnisseiten
angezeigt werden kénnen, diese werden in Form von Zahlen iiber bzw. unter
der Ergebnisliste angezeigt. Durch anklicken der einzelnen Zahlen bzw.
anklicken des Pfeile erscheinen weitere Ergebnisseiten.
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